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[TPUHSATO YTBEPXJAEHO
I[TpoTokou obmiero codpanus pabOTHHKOB npyikazom MBOVY «COIL Ne 10»
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IToJs10:xenne 00 apxuse
MYHHMIMIAJIBHOIO 0I0/KETHOI0 00111€00pa30BaTeIbHOIO YUpeKICHUsI
«Cpennss oomeodpasoBaresbHas mkoJa Nel( r.Jlenunoropcka» MO «JIMP» PT

1. O0mue moJioKeHUs
1.1. Ina xpanenus nokymeHToB B LlIkone co3naercs apxuB. OCHOBaHUEM JJis OpraHU3aIUU
apXx¥Ba B MyHUITUTIIAILHOM OI0JKETHOM 00111€00pa30BaTeIbHOM YUPESKICHUN
«Cpennsist o0meodpaszoparenbHast mkosia Nel0 r.Jlennnoropckay MO «JIMP» PT

(manee komna) siBnsierca enepanbubiii 3aK0H 0T 22.10.2004 Ne 125-D3 «O0 apXxuBHOM Jielie B

Poccniickoit denepanum».

1.2. llIxona oGecrieunBaeT COXPAHHOCTh, Y4€T, OTOOp, YHOPSAIOUYEHUE U UCIIOJIb30BAHKE

JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKJIAType /1T, YTBEPKICHHON JUPEKTOPOM

IIKOJIBI.

1.3. 3a yrpary u nopuy 10KyMeHTOB apxuBa [1IKoibl JOTKHOCTHBIE JIUIIA HECYT

OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHUH C JICHCTBYIOLINM 3aKOHOIATEITLCTBOM.

1.4. komna obecriedynBaeT apXuB HEOOXOAUMBIM MTOMEIIEHHUEM, 000pYIOBAaHHEM.

1.5. JIuio, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB, HA3HAYAETCS HA ATY JIOJDKHOCTH U OCBOOOXKIAETCS OT

JOJDKHOCTH TIpUKa3oM mupektopa kol

1.6. KoHTpomb 3a AeATETbHOCTBIO apXHBa ocylecTBIseT qupektop [Ikoms

2.CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocTymnaror:

2.1. 3aKOHYEHHBIE JIEIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO XPaHEHUsI, JOKYMEHTHI
BPEMEHHOI'0 CPOKA XpaHEHUs, HEOOXOAUMbIE B MPAKTUYECKOM IEATEIBHOCTH U JOKYMEHTHI 110
angHOMY coctaBy [IIkoumsr;

2.2. 37€KTPOHHBIE APXUBHBIE TOKYMEHTHI.

3.3apauu 1 QyHKIIUM apXuUBa

3.1.OcHOBHBIMHM 3a/la4yaMH JIMLA, OTBETCTBEHHOIO 34 apXUB, SABISAIOTCSA:

- KOMIIJIEKTOBaHUE TOKYMEHTaMU

- yueT, o0ecrieyeHre COXpPaHHOCTH TOKYMEHTOB

- ACII0JIb30BAHNE JOKYMEHTOB, XPAHAILLUXCS B ApXUBE;

3.2. B COOTBETCTBHM C BO3JIOKEHHBIMHU Ha HETO 3aJja4aMH JIMII0, OTBETCTBEHHOE 3a apXHB,
OCYIIIECTBIISIET cleAytonue QyHKINH:

- ©KET0/IHO IPUHUMAET YIOpsAI0ueHHbIe TOKYMEHTHI LIIKOJbI, yYUTHIBAECT U XPAaHUT TOKYMEHTHI
B COOTBETCTBUU C TPeOOBAHUSAMHU, YCTAHOBIEHHBIMU CIIEIUAIBHO YITOJIHOMOYEHHBIM
[TpaBuTenscTBOM Poccuiickoii @eneparun (enepanrbHbBIM OpraHOM UCHIOIHUTENBHOM BIaCTH

- COCTaBJISIET TOAOBBIE pa3/ieibl ONMUCEN AEJ IOCTOSIHHOTO XPaHEHUs U 10 JINYHOMY COCTaBy



- OCYILECTBJISIET Y4ET U 00€CIEUNBACT MOJHYIO COXPAHHOCTh IPUHSATHIX HA XpaHEHHE AeT

- opranuzyet nHpOpMaMOHHOE 00CTy)XKUBaHue agMuHuCcTpaunu L1komsl- ocymiecTBiseT
MCII0JIb30BaHUE JIOKYMEHTOB 110 3alIpOcaM OpraHu3aluii ¥ YaCTHBIX JIUL, B TOM

quCJie COLMAIbHO-IIPABOBBIM 3alIpOcaM IpakJaH; BEAET yUeT U aHaJIU3 UCIIOJIb30BaHUs
JIOKYMEHTOB;

B YCTaHOBJICHHOM IOPSAKE BBIIACT KOIIUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH

- OCYILECTBJIIET POBEPKY MPABUIBHOCTH (POPMUPOBaHUS U OPOPMIICHHS A€ NTearoramu,
aJIMUHUCTpAIMel, OKa3bIBAeT METOAUYECKYIO U MPAKTHUECKYIO MIOMOLIb B paboTe C
JOKyMEHTaMU

- OKa3bIBaeT METOANYECKYIO TIOMOLUIb JI€JIOPOU3BOIUTENIO B COCTABICHUN HOMEHKIIATyphI J€
[IxoJBI.

4. IlpaBa apxuBa

4.1. 1511 BBITIOJIHEHHS] OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 33/1a4 U (YHKIHUN apXHB UMEET MPABO:

- KOHTPOJIUPOBATh BBINOJIHEHNE YCTAaHOBICHHBIX IIPaBUi paboThl ¢ JokyMeHTamu B [lIkose
- TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHOMN IIepeIaull B aAPXMB JOKYMEHTOB B YNOPALAOYEHHOM COCTOAHUM.



